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北 京 航 空 航 天 大 学 
 
 

校审函字〔2011〕1号 

 

关于进一步规范学校工程结算审计工作的通知 

 

基本建设处、资产管理处： 

为了进一步提高学校工程审计的效率，使工程审计工作更加规

范、有效，依据《北京航空航天大学建设工程项目过程跟踪审计管

理办法》（北航审字[2010]2号）、《北京航空航天大学大中修与

环境治理工程管理办法》（北航后字[2003]5号）等有关制度规定，

对学校工程审计工作的具体要求做进一步的明确。 

工程送审资料是审计人员开始审计工作的第一手资料，应准确

反映工程实际，能保证依据其可以进行工程造价的准确计量，同时

也便于审计人员复核（复核资料中反映的工程情况与实际是否相

符）。为此，为了保证工程送审资料的完整性，工程管理部门在工

程建设中应注重收集和整理有关工程资料，在送审工程结算资料

时，其送审资料应包括以下内容： 

1.工程结算报审表（详见附件一）； 

2.工程结算书（建设单位有审减金额时，应提供经建设管理单
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位审核确认并由施工单位按照审核结果调整后的工程结算书，同时

提供施工单位原始送审结算书。具体格式、内容和要求详见附件

二）； 

3.合同及补充协议； 

4.招标备案书或中标通知书； 

5.招标文件及答疑文件（含招标图纸或包含必要的技术指标并

可进行计量的招标示意图）； 

6.设计变更与工程洽商变更单（含相应图纸），合同内未施工

项目情况说明（施工单位、监理单位、建设管理单位三方签字确认）； 

7.投标文件； 

8.竣工图纸或可以反映工程现状的竣工平面示意图，图纸中必

须有可用于工程造价计量的尺寸和技术指标，并应有施工单位、监

理单位、建设管理单位的签字确定； 

9.暂估价认价单，经招标认价的，同时应附相应的招标文件、

投标文件及招标备案书，经比价认价的附比价备案书； 

10.竣工验收报告或工程验收单； 

11.工程建设情况详细说明（由建设管理单位或监理单位出

具）； 

12.工程结算书电子文件（可以以电子邮件的形式提供）。 

另，关于固定总价合同和固定单价合同结算事宜说明如下： 

1.固定总价合同是指在原有招标条件不变的情况下，合同价款

不做调整。但当原有招标条件发生变化时，应依据变化情况，按照
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合同约定的费用计量和调整原则进行合同价款的调整，原则上只调

整变化部分费用，原招标条件下的内容及相应费用不做调整。 

2.固定单价合同是指一定招标条件下，合同工程量为暂定量，

合同单价固定不变。在进行工程竣工结算时，依据工程竣工图纸重

新计量工程量，并按照合同单价进行工程结算价款的计算。由于工

程量依据竣工图纸计算，所以不存在设计变更和工程洽商费用单独

计算的问题。同时，对于固定单价合同，原则上只存在合同项目工

程量的调整，合同项目不应存在增减。 

以上工程结算事宜，希望工程建设管理部门在工程合同中进行

必要的约定和明示，也希望工程建设管理部门在报送工程送审资料

时严格执行，保证送审的结算资料一次合格，减少后续补充资料现

象的发生，提高学校工程结算审计效率。 

 

附件：1.北航工程结算报审表 

2.工程结算书范本 

 

二Ｏ一一年二月二十五日 

主题词：规范  工程结算审计  通知  

北航党政办公室   2011年 3月 11日印发 

 共印 4份   
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附件一： 

北航工程结算报审表 

 

工程名称： 

建设单位： 施工单位： 

开工日期： 竣工日期： 

监理单位： 

工程项目 施工单位报送金额（元） 审减金额（元） 送审金额(元) 

施工合同（中标）价    

变更洽商价    

工程结算价    

送审人签字  送审单位  

收件人签字  接收日期  

施工单位联系人  联系电话  

送审资料内容 

依据《关于进一步规范学校工程结算审计工作的通知》中要求的内

容，结合送审工程实际进行填写。 

说明：1.本表一式两份，送审单位一份，审计处一份。 

      2.送审单位是指基本建设处及其下设的项目管理部、资产管理处等工程主管单位。 
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附件二： 

 

 

 

 

 

 

北京航空航天大学 

***工程结算书 

（适用于固定总价合同） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

编制单位：******                  （盖章） 

日    期：      年    月    日 
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目   录 

1. 编制说明 

2. 结算汇总表 

3. 工程变更费用汇总表 

4. 各工程变更费用明细（与投标文件费用明细格式相同） 

5. 工程变更单（所有有关的工程变更，无论是否涉及费用） 

6. 工程变更验收单（所有有关的工程变更） 

7. 其它涉及费用的资料及费用明细（如果有） 

8. 合同及补充协议复印件（签字盖章部分必须清晰） 

9. 招标文件中的招标须知部分和补充招标文件复印件 

10. 投标文件 

11. 工程竣工验收合格单（应有建设单位代表签字认可） 

12. 工程移交单（应有建设单位或建设单位指定工程管理单位的签字认可） 

13. 其它要求资料 

 



 —7— 

结算汇总表 

工程名称： 

序号 内  容 金额（元） 备   注 

1 合同部分   

1.1 合同金额   

1.2 扣减未施工项目金额   

2 工程变更费用   

3 暂估价费用调整   

4 其它费用   

5 合    计   
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合同内未施工项目费用明细 

具体格式按照原有合同约定格式（即中标投标文件格式）列项统计。 
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工程变更费用汇总表 

工程名称： 

变更编号 变更内容 变更金额（元） 备   注 

    

    

    

    

说明： 

1、 变更编号为建设单位的统一编号； 

2、 变更内容为变更中涉及变更费用较大的内容； 

3、 本表可根据具体情况进行扩展； 

4、 具体变更费用明细按照合同约定格式（即中标投标文件格式）编制。 
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暂估价费用调整明细 

 

具体格式和调价方式按照合同约定执行。 
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其它费用汇总及明细 

 

参照变更费用汇总表格式和明细格式执行。 
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北京航空航天大学 

***工程结算书 

（适用于固定单价合同） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

编制单位：******                  （盖章） 

日    期：      年    月    日 
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目   录 

 

1. 编制说明 

2. 结算汇总表 

3. 其它涉及费用的资料及费用明细（如果有） 

4. 合同及补充协议复印件（签字盖章部分必须清晰） 

5. 招标文件中的招标须知部分和补充招标文件复印件 

6. 投标文件 

7. 工程竣工验收合格单（应有建设单位代表签字认可） 

8. 工程移交单（应有建设单位或建设单位指定工程管理单位的签字认可） 

9. 其它要求资料 
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结算汇总表 

工程名称： 

序号 内  容 金额（元） 备   注 

1 合同部分   

1.1 合同金额   

1.2 扣减未施工项目金额   

2 暂估价费用调整   

3 其它费用   

4 合    计   
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合同内未施工项目费用明细 

具体格式按照原有合同约定格式（即中标投标文件格式）列项统计。 
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暂估价费用调整明细 

具体格式和调价方式按照合同约定执行。 
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其它费用汇总及明细 

参照变更费用汇总表格式和明细格式执行。 

 

 

  


